Zadaci koji  treba da se realizuju:

1. Podesiti veličinu margina na sledeći način: Gornja margina 2,5cm, Donja 2,5cm, leva margina 4,3cm, a desna 1,2cm. Veličina papira A4, a orijentacija papira Uspravno. 

2. Na ceo tekst primeni font Calibri, boja slova plava veličine 12pt.

3. Postvaljen je okvir oko strane debljine 2 1/4pt, isprekidane linije crvene boje.

4. Pronađi sve komentare i izvrši zadatak opisan njime. (Ne brisati komenatre, koje uradite. Komentar koji ste uradili, označite na taj način što ćete u komentar upisati DONE)

5. Svaki urađeni komenatar nosi po 2 boda, a poslednji 28 (tačan odgovor na svako pojedinačno pitanje nosi po 7 bodova).

6. Način ocenjivanja: 

a. 100 - 85% ocena 5

b. 84 – 69% ocena 4

c. 68 – 53% ocena 3

d. 52 – 37% ocena 2

e. 36 – 0% ocena 1

Primena računara

Računar
 je elektronski uređaj sposoban da automatski izvršava niz operacija predviđen programom. Dakle, čovek
-programer sastavlja program za rešavanje određenog problema, prenese ga na računar, koji potom može da izvrši milione operacija bez intervencije čoveka. Slobodno se može reći da savremeni računari prodiru u svaku poru ljudskog života
 i da imaju dinamiku kakvu nijedna druga oblast nije imala
. 
Tempo razvoja računarstva su vrlo ilustrativno iskazali stručnjaci koje je devedesetih godina angažovao časopis "Time
" povodom proglašenja od strane ovog lista računara za ličnost godine
. Po njima, da se automobilska industrija razvijala tempom računarske, danas bi ROLS-ROYS koštao 2.75$ i imao takve perfomanse da bi sa 1l benzina prelazio 1.000.000km. Kada je jednom prilikom Bili Gejts ponovio ovo tvrđenje uvređeni predstavnici automobilske industrije su izjavili: "da, ali bi tada automobil stao na svakih 100km a da niko nezna zašto". Informatika je u velikoj meri doprinela razvoju ostalih disciplina
. 
Kod naučno - tehničke 
primene je karakteristično korišćenje modeliranja, koje  se sastoji u sledećem. Za neki realni objekat ili pojavu pravi se matematički model u kome se svojstva objekta (pojave) opisuju sistemima algebarskih i diferencijalnih jednačina. Na osnovu modela piše se program po kome će raditi računar da bi  obavio potrebna izračunavanja ili simulacije. Na primer, Francuzi su nuklearni eksperiment - zbog koga ih je ceo svet napadao - pravdali potrebom da prikupe parametre za računarski model kako bi ubuduće simulirali nuklearne eksplozije na računaru umesto da izazivaju stvarne. Za naučno-tehničku primenu je karakteristično da se operiše sa malim brojem podataka, a da je veliki broj aritmetičkih operacija. Zato je poželjna upotreba super brzih računara. U njihovoj proizvodnji se takmiče Amerikanci i Japanci. Među superbrzim računarima najpopularnija je američka serija CRAY
.

Poslovna 
primena podrazumeva prikupljanje, čuvanje, obradu, prenošenje I prikazivanje informacija za potrebe praćenja materijalno-finansijskog poslovanja raznih poslovnih sistema (banaka, pošti, privrednih organizacija, itd). U bankama se računarski prate sve novčane transakcije. Praćenjem stanja tekućih računa, izdavanja i vraćanja kredita, itd. u svakom momentu se mogu analizirati svi parametri bitni za poslovanje banke.
 U svakoj ustanovi se prati stanje osnovnih sredstava. Ako se to radi putem računara mnogo je lakše nego ručno. Primenu računara u poslovne svrhe karakteriše operisanje sa velikim brojem podataka pa je zato poželjno da računari imaju memorijske medijume velikog kapaciteta
.

Informacioni sistemi 
obezbeđuju prikupljanje, čuvanje, obradu, pretraživanje I prikazivanje informacija. U svojstvu osnovnog tehničkog sredstva informacionog sistema koristi se računar. U velikim organizacijama pored računara u sastav tehničke baze informacionog sistema ulazi server - računar koji podržava funkcionisanje računarske mreže
.

Informacioni sistemi su:  bibliotečni
 sistem; sistem za prodaju karata avio ili železničkog saobraćaja; intelektualni informacioni sistemi 
koji poseduju visok stepen intelekta I realizuju obradu znanja, a ne podataka (na primer, medicinski informacioni sistemi koji postavljaju dijagnozu bolesniku); informacioni sistemi 
za upravljanje tehnološkim procesima; informacioni sistemi 
za automatsko projektovanje; školski informacioni sistem kojim se prati uspeh učenika škole.

Pri realizaciji informacionih sistema koriste se serveri baza podataka među kojima su najpopularniji Oracle, SQL Server, InterBase, Sybase, Informix.

Upravljanje procesima
 podrazumeva praćenje procesa korišćenjem računara tako što proces šalje signale o svom stanju koje treba kontrolisati (slika 2). Ti signali su najčešće analogne (neprekidne) prirode (pritisak, temperatura, vlažnost,...). Da bi ih računar mogao procesirati oni se korišćenjem analogno-digitalnog konvertora pretvaraju u digitalne. Računar dobijene signale obrađuje i procesu šalje komandne signale u digitalnom obliku. Međutim, pošto proces reaguje samo na analogne signale korišćenjem digitalno-analognog konvertora oni se prevode u analogni oblik.

Upravljanje se može sastojati u praćenju i upravljanju: hemijskim procesom,

radom nuklearnog reaktora itd
.

Veštačka inteligencija
 je oblast informatike koja treba da obezbedi da računar imitira intelektualne mogućnosti čoveka. Često se pogrešno kaže da računar može da misli, jer: igra šah (najnoviji programi pobeđuju svetske prvake); svira, komponuje ; raspoznaje oblike.

Međutim, to je pogrešno jer kada se računar nađe u situaciji koju nije predvideo programer nije u stanju da razreši problem i često ulazi u beskonačni ciklus izvršavajući istu grupu komandi, sve dok se, nasilno, intervencijom korisnika ne prekine njegov rad.

Dakle, slobodno možemo reći da je računar "glupa" mašina kojoj čovek dodeljuje "intelekt".

Računari imaju značajnu ulogu u komunikacijama. Računari se mogu povezati putem mreže koja može biti lokalna i globalna. Lokalna mreža obuhvata računare povezane na prostoru jedne ili nekoliko ne previše udaljenih zgrada (najviše 10km). Globalna mreža povezuje više lokalnih mreža na prostoru određenog regiona (šireg geografskog područja). Za Internet se kaže da je mreža svih mreža koja predstavlja informaciono prostranstvo koje pokriva milione računara širom sveta i omogućava njihovu neprekidnu komunikaciju iako su udaljeni na hiljade kilometara. 

Korisnik Interneta može da koristi sledeće njegove servise (usluge): WWW (mnemonička skraćenica od World Wide Web što bi se moglo prevesti sa "širom sveta razapeta paučina") je kolosalna enciklopedija koja se rasprostire širom zemaljske kugle i u čijoj izradi je učestvovao ogroman broj ljudi. Jezikom informatike WWW se definiše kao hipertekstualni-pretraživački sistem Interneta. Hipertekst je tekst koji sadrži hiperveze.
 Hiperveza
 - je veza reči ili slika sa drugim resursima (drugim dokumentom ili delom istog dokumenta). Reči ili grupe reči koje predstavljaju hiperveze se, po pravilu, ističu u odnosu na ostali tekst podvlačenjem; slanje, preuzimanje i uređivanje fajlova na udaljenom računaru (FTP - servis). FTP je mnemonička
 skraćenica od File Transfer Protocol; pristup udaljenom računaru (servis Telnet), što omogućava korišćenje moćnih računara koje sebi ne možemo priuštiti i softvera koji se na njemu nalazi; razmena elektronske pošte sa jednim ili više korisnika Interneta (E-mail servis); učešće u raznim diskusionim grupama
.

Ovaj spisak se može proširiti, i on se konstantno širi sa razvojem Interneta. Vi kao korisnici Interneta pristup ostvarujete posredstvom provajdera -organizacije koja je ovlašćena i ima tehnička sredstva kojim vas povezuje sa Internetom. Vi ste deo njene mreže, a ona deo globalne mreže Interneta
.

U obrazovanju računari se koriste da bi: putem edukativnih programa omogućili samostalno izučavanje jezika, matematike, fizike, hemije i drugih disciplina; simulacijom eksperimenata (na računaru) uštedeli ogromna sredstva školi koja ne mora da troši novac za često preskupe fizičke i hemijske eksperimente.

U vojsci se računari koriste za praćenje i kontrolu kompletnog svog I neprijateljskog vojnog potencijala. Osim toga, borbena sredstva raspolažu mehanizmima automatskog kompjuterskog navođenja na neprijateljske ciljeve što je mnogo efikasnije nego ako se to prepusti čoveku (dovoljno je da neprijatelj uključi radar i neće proći ni 5 sekundi a da se na njega ne usmeri projektil). Navedimo još samo neke vidove primene računara u vojne svrhe: u trenažnim centrima za simuliranje bitke; obuku pilota (umesto da ga u početku obuke izlažu rizicima koje nosi korišćenje prave letilice - pilotu se simuliraju uslovi njenog korišćenje, a da je čvrsto na zemlji); simuliranje nuklearnih probe.

Visoko kompjuterizovana armija je i vrlo ranjiva, jer: u slučaju poremećaja u snabdevanju električnom energijom ona može biti paralisana; je "neotporna" na upade hakera u njihove informacione sisteme
.

Američka vojska je pre nekoliko godina angažovala grupu hakera koja je trebala da izvrši upade u bezbednosne sisteme Pentagona. U 88% slučajeva oni su bili uspešni. Oficiri za bezbednost su u samo 4% slučajeva uspeli da otkriju njihove upade. U vreme rata u zalivu grupa holandskih hakera je nudila Sadamu Huseinu da za milion dolara parališu kompjuterske sisteme američkih snaga (nije je prihvatio, jer je smatrao da se radi o provokaciji). Zato, kineska armija svake godine organizuje takmičenje hakera i zapošljava desetak najboljih
.
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Ime i prezime

�Na ovaj naslov je primenjen stil Strong


�Ova reč je boldirana.


�Primenjena opcija podignuta slova za 5 pt


�Spuštena slova za 7pt


�Ovaj paragraf je primenjeno uvlačenje sa desne strane 2,4 cm, poravnato sa obe strane. Ova slova su zelene boje, font Courier New. Razmak između redova u paragrafu je 1,5 linija.


�Ova reč je otkucana fontom Arial, veličina 20pt, podvučeno crvenom duplom linijom. 


�Na ovu rečenicu je primenjena opcija razmak između karaktera 80%


�Ovaj paragraf je od gornjeg  udaljen  za 12pt, a od paragrafa ispod njega za 24. Razmak između redova u paragradu je 12pt


�Ove reči su boldirane i iskošene


�Ceo paragraf je uvučen sa leve strane za 3cm, a sa desne strane 1,5cm. Razmak između redova u paragrafu je dvostuki. Senka na  celom paragrafu je svetlo zelene boje. Paragraf je uokviren okvirom koji je ljubičaste boje, debljine 41/2. Razmak između linija teksta i okvira je levo i desno po 2pt, gore i dole po 1,5pt. 


�Reč je napisana zelenim slovima, boldirana i iskošena


�Slova su Arial, veličina 14 pt, pasus je poravnat sa leve strane. Razmak između karaktera je skupljen na 1pt


�Paragraf je podvučen tako što su mu podvučene samo reči, i boja te linije je ljubičasta. Od gornjeg paragrafa je udaljen za 6pt, od donjeg 18pt


�Primenjen stil Subtitle


�Na ovaj paragraf je primenjen stil Title


�Sva slova su velika


�Precrtano jednom linijom


�precrtano duplom linijom


�Podvučeno duplom linijom


�Paragraph je centriran, postavljen je tako da je od gornjeg paragrafa udaljen 18pt, a od donjeg za 8pt. Paragraf je otkucan Verdana fontom, crvene je boje, velična slova je 15pt


�Paragraf je urađen slovima Calibri, veličina 16, poravnat je po desnoj ivici margine. Razmak između slova je proširen na 6pt. 


�Primenjen stil Intese Reference


�U ovom paragrafu izbrojati ukupan broj reči (tačka nije uključena), rezultat postaviti ispod paragrafa, i to:


centrirati rešenje


postaviti veličinu slova na 50pt


font postaviti na Times New Roman


Razmak između gornjeg paragrafa i donjeg da bude po 6pt.(u odnosu na broj karaktera)


�Primenjen stil Intese Quote


�Razmak između ovog i gornjeg paragrafa je 18pt,  u odnosu na donji paragraf udaljen je za 24pt. Razmak između redova u paragrafu je 12pt. Slova su narandžaste boje, iskošena slova. Na ceo paragraf je primenjen efekat superscript. Na ovom paragrafu je postavljena senka 20% zelene boje.


�Paragraf je uvučen sa desne strane za 2cm, sa leve za 1cm, svi redovi su uvučeni osim prvog za 3cm. Razmak između gornjeg paragrafa je 3pt. postavljen je okvir debljine 1/2, po sopstvenom izboru izabrati stil okvira.


�Ovaj paragraf je uvučen sa desne strane za 5 cm, svi redovi su uvučeni osim prvog za 9cm, oko paragrafa je postavljena senka 10%.


�U ovom paragrafu izbrojati ukupan broj karaktera sa i bez razmaka (tačka je uključena), oba rezultata postaviti ispod paragrafa, tako da kreirate dva nova paragrafa i to:


prvi tako da rešenje bude centrirano, postaviti veličinu slova na 50pt i font postaviti na Times New Roman, 


a drugo treba da bude poravnato sa desne strane, veličine 25pt, bold, Comic Sans


Razmak između paragrafa treba da bude 12pt (i u odnosu na gornji i u odnosu na donji) 


�Boldirano


�Slova su sva velika


�Uvučen je prvi red za 3cm, tekst je postavljen tako da su sva slova mala.


�Oko ovog  paragrafa je  postavljen okvir debljine 3, razmak između teksta i okvira je desno i levo po 1,5, a gore i dole po 3


�U ovom paragrafu izbrojati koliko linija ima paragraf,  rezultat postaviti ispod paragrafa, i to:


da rešenje bude centrirano, postaviti veličinu slova na 50pt i font postaviti na Times New Roman, 


Razmak između paragrafa treba da bude 12pt (i u odnosu na gornji i u odnosu na donji) 





�U ovom paragrafu slova su iskošena, podvučena talasastom linijom, zrvene boje. Tekst (razmak između karaktera) u paragrafu je proširen na 5pt


�Formatirati tako da je postavljen Left tabulator na 1cm, Levi na 3cm, centralni na  6cm, a desni sa tačkicama 4cm . Pomoć, broj je udaljen 1cm, zatim ime za 3 cm, prezime za 6, a datum za 14cm


�Otkucajte svoje ime i prezime, i postavite da poravnanje bude sa desne strane. Ispod imena i prezimena, na razmaku od 10pt otkucati odgovor na sledeća četiri  pitanja. Odgovore na ova pitanja formatirajte tako da je na tekstu primenjeno sledeće:


svaki odgovor je poseban paragraf


sva slova su velika


boja teksta je braon


veličina slova je 24pt, 


oko svakog odgovora je postavljen okvir


razmak između odgovora je 12pt


PITANJA:


Šta je margina i šta je granica teksta?


Šta podrazumevamo pod oblikovanjem teksta?


Opisati postupak za kopiranje teksta.


 Koja je razlika između opcije Save i opcije Save As? 





